HELLO

WE ARE LOOKING FOR YOU:

Wir haben folgende Aufgaben

/| Du bist verantwortlich fur die Beratung, Planung, Durchfuh-
rung und Nachbereitung des Guest Management von virtuel-
len, hybriden und Prasenzveranstaltungen

/| Dabei stehst Du im direkten Kundenkontakt und bist flr die
proaktive und kompetente Beratung und Betreuung verant-
We]gilfelg

/| Gemeinsam mit unserer Entwicklung setzt Du veranstal-
tungsspezifische Guest Management Systeme auf

/[ Du Ubernimmst die Kalkulation sowie das Controlling ent-
sprechender Budgets

/[ WeiterfUhrend Ubernimmst Du die Datenpflege im Guest
Management Tool und erstellst Veranstaltungsmaterialien

/| Final begleitest Du die Veranstaltungen vor Ort (deutsch-
land- und europaweit) und sorgst gemeinsam mit den von
Dir gesteuerten Projektteams flr einen reibungslosen Ablauf



Das bringst Du mit

/| Abgeschlossene Ausbildung oder Studium in den Bereichen
Veranstaltungsmanagement, Tourismus, Marketing, BWL,
0. A.

/[ Mehrjahrige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Auf-
gabengebiet sowie Kenntnisse im Guest- oder Event Ma-
nagement

/| Reisebereitschaft, IT-Affinitat und fundierte MS Excel-Kennt-
nisse

/| Erfahrungen in der Kundenbetreuung sowie ein ausgeprag-
tes Dienstleistungsverstandnis

/| Einen Fuhrerschein der Klasse B und sehr gute Englisch-
kenntnisse in Wort und Schrift

/| Kommunikationsfahigkeiten, Aufgeschlossenheit und Fle-
xibilitat. Wenn Du dann noch gerne im Team arbeitest, ein
Uberzeugendes Auftreten hast sowie eine eigenstandige und
strukturierte Arbeitsweise, méchten wir Dich kennenlernen!



Wir bieten Dir

/[ Unterstltzung, Vertrauen und die Mdglichkeit, Dich selbst-
standig und proaktiv in Themen einzubringen und Verande-
rungen voranzutreiben

/| Flache Entscheidungshierarchien und ein engagiertes und
wertschatzendes Team

/[ Weiterbildungsmoglichkeiten, die dich persdnlich und fach-
lich voranbringen

/| Umfassendes Onboarding mit Buddyprogramm

/| Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit zum mobilen Ar-
beiten

/[ Auf den obligatorischen Obstkorb + Tischkicker verzichten
wir. Aber naturlich gibt es bei uns auch kostenlose Getranke,
regelmaBige Teamevents, vollausgestattete Kuche + Grill-
ecke im Garten, kostenlose Parkmoéglichkeiten, Mdéglich-
keit fUr JobRad, hdéhenverstellbare Schreibtische und Cur-
ved-Bildschirme fur einen besseren Uberblick.

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf
Deine Bewerbung!

Du hast Fragen” Dann melde dich gerne bei Daniela:
0711 - 389 500 475 | bewerbung@I|-mc.com



